Organizacni rad obce

Obec : DOLNI UJEZD
Adresa : Obecni ifad Dolni Ujezd, Dolni Ujezd 155, 751 23
Katastralni tizemi obce tvoii : Dolni Ujezd u Lipnika nad Be¢vou, Skoky u Stamé¥ic, Staméfice

Obec se sklada z téchto ¢asti ( osad ) : Dolni Ujezd, Skoky, StaméFice

Obec je povétena prenesenou plisobnosti v zékladnim rozsahu (izemi obce je spravnim obvodem).
Povéteny obecni urad, do jehoz kompetence obec spada, je MéU Lipnik nad Bec¢vou.
Obec ma pro vykon pienesené piisobnosti uzavienou vefejnopravni smlouvu s obci Lipnik nad Becvou

Vv rozsahu stanoveném § 53 odst. 1 zdkona CNR &. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozdgjsich
predpisi.

Smérnici zpracoval: ing. Eduard Rycek, starosta obce
Smérnici schvalil: zastupitelstvo obce Dolni Ujezd
Projednano a schvaleno v ZO:  9.6.2011

Smérnice nabyva Gc¢innosti: dnem schvaleni
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Uvodni ustanoveni

Organizacni fad je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce, ktery fesi organiza¢ni
vztahy mezi obci, obecnim Gfadem a jeho jednotlivymi pracovniky.

Legislativni ramec
ClL1

Tento organizacni rad je vytvoren na zakladé :
e Zakona ¢. 128/2000 Sb. ,0 obcich (obecni ziizeni) ve znéni pozd¢jsich predpist
e Zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdé€jsich
predpist

Poslani a ucel organiza¢niho radu
ClL2

Organizac¢ni rad upravuje a definuje :

zasady poslani, ¢innosti a fizeni obce

spolupréci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce

zasady Cinnosti a fizeni obecniho uradu

délbu prace mezi slozkami obce, obecniho tifadu a jejich jednotlivymi pracovniky
jejich vzajemné vazby a vztahy

zajisténi systému financniho fizeni obce

vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce

Hlava |

Zakladni vztahy v obci

Samostatna piisobnost obce
ClL3

Obec je samostatné spravovana zastupitelstvem obce. Dal§imi organy obce jsou starosta, obecni Utad a
zvlastni organy obce. Obec spravuje své zalezitosti (samostatné puisobnosti) samostatng. Statni organy a
organy kraji mohou do samostatné pisobnosti zasahovat, jen vyzaduje-li to ochrana zdkona a jen
zpiisobem, ktery zakon stanovi. Rozsah samostatné plisobnosti miize byt omezen jen zdkonem.
Obec v samostatné pusobnosti spravuje zalezitosti, které jsou v zajmu obce a jejich ob¢anti. Pecuje o
vytvareni podminek pro rozvoj socialni péce a pro uspokojovani potieb svych obcanil (zejména potieby
bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoju, potieby informaci, vychovy a vzdélavani, celkového
kulturniho rozvoje a ochrany vetfejného potradku, atd.). Obec mlze pro vykon samostatné plisobnosti
zakladat a zfizovat pravnické osoby a organizacni slozky, pokud zakon nestanovi jinak.
Obec tidi a usmérnuje po linii finan¢niho fizeni prispévkové organizace a organizacni slozky ziizené
obci.

Organiza¢nimi slozkami obce Dolni Ujezd jsou:
e Obecni knihovna Dolni Ujezd
e Obecni knihovna Skoky
e Obecni knihovna Stameéftice

Obec Dolni Ujezd zfizuje nasledujici ptispévkové organizace:



e Zikladni Skola Dolni Ujezd, okres Pterov, ptfispévkova organizace
e Mateiska Skola Staméfice, okres Pierov, piispévkova organizace

Majetek obce
ClL 4

Majetek obce musi byt vyuzivan Gcelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a ukoly vyplyvajicimi ze
zakonem vymezené pusobnosti. Obec je povinna pecovat o zachovani a rozvoj svého majetku a vést jeho
evidenci.

Majetek obce musi byt chranén pred zniCenim, poskozenim, odcizenim, zneuzitim a neopravnénymi
zésahy.

Obec nesmi rucit za zavazky ani fyzickych ani pravnickych osob. Vyjimky jsou taxativné vymezeny v
§38 odst.3 zakona 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.

Hospodareni a rozpocet obce
CL5

Hospodateni obce se fidi pfedevsim rozpoctem, ktery je pro obec finan¢nim planem.
Pravidla hospodafeni s finan¢nimi prostfedky obce stanovuje a tvorbu, postaveni, obsah a funkce
rozpo¢tu upravuje zakon ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni
pozdg&jsich piedpisu. Finanéni hospodateni obce se fidi jejim rozpodétem.
Rozpocet obce je finanénim planem na piislusny rozpoétovy rok, ktery je shodny s rokem kalendainim.
Rozpocet se obvykle schvaluje jako vyrovnany.
Rozpocet mize byt prebytkovy, jestlize nékteré pfijmy jsou urCeny k vyuziti az v nasledujicich letech
nebo jsou-li ur¢eny k splaceni Gvért z minulych let.
Rozpocet miize byt i schodkovy, ale jen v ptipad¢, ze schodek bude mozno uhradit bud’ finan¢nimi
prostiedky z minulych let nebo smluvné zabezpecenou pijckou, Uvérem nebo navratnou financni
vypomoci.
Kladny zlstatek finan¢nich prostiedki z rozpoctového hospodateni se prevadi do dal§iho roku, schodek
rozpoctu se uhrazuje z financnich prostredkl minulych let nebo se kryje z navratnych zdroji splatnych
Z rozpoctu v nasledujicich letech.
Obec muze ziizovat penézni fondy, a to pro konkrétni ti¢ely nebo bez ucelového urceni. Tvorba a pouziti
téchto fondil je predmétem ti¢etni smérnice. Zdrojem fondi mohou byt piebytky hospodateni z minulych
let, pfijmy z béZzného roku neurcené k vyuziti v tomto roce nebo pievody z rozpoctu béhem roku.
Obsahem rozpoctu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni penéZni operace, vCetné tvorby a pouziti
penéznich fondu.
Mimo rozpocet probihaji operace tykajici se cizich a sdruZzenych prostredkd.
Ptipadné podnikatelské cinnosti (hospodaiskd c¢innost) obce se sleduji mimo rozpocet. Jejich
hospodaiské vysledky se do rozpoctu promitaji nejpozdeji do konce roku a jsou soucésti zavérecného
uctu obce.

Prijmy rozpoctu obce tvori prijmy :

z vlastniho majetku a majetkovych prav

z vysledki vlastni hospodatské ¢innosti

Z hospodaftské ¢innosti obci zalozenych nebo ztizenych pravnickych osob
z vlastni spravni ¢innosti v¢etné piijml z povéfeni vykonu statni spravy (spravni poplatky, pokuty,
odvody)

Z mistnich poplatka

z vynost dani nebo podilu na téchto vynosech

zZ dotaci statniho rozpoctu, ze statnich fondu, z dotaci z rozpoctu kraje

z prosttedk ze spravni ¢innosti ostatnich organti statni spravy

Z piijatych dart a piispévkt

Z jinych piijmu podle zvlastnich zakont

z Nérodniho fondu



e Z navratnych zdroji
e Z navratné finan¢ni vypomoci

Vydaji rozpoctu jsou vydaje :
e ze zakonnych zavazkl
¢ na vlastni ¢innost (zejména spojené s péci o majetek a jeho rozvoj)
e spojené s vykonem statni spravy

vyplyvajici ze zavazkli z uzavienych smluvnich vztahti

ze zévazku ptijatych v rdmei spoluprace s jinymi obcemi

na uhradu trokt z ptijatych ptjcek a averi

na podporu vetejné prospésné cinnosti

na dary a prispevky na socialni nebo humanitarni acely

na splatky ptjcek, vérii a navratnych vypomoci

Obec vypracovava rozpocet v navaznosti na sviij rozpoétovy vyhled, na statni rozpocet a rozpocet Kraje.
Navrh rozpo¢tu musi byt zvetejnén nejméné po dobu 15 dnti pied jeho projednavanim v zastupitelstvu
obce na tfedni desce obecniho Utadu.
Rozpocet se zpracovava v tiidéni podle rozpoctové skladby. Vyjadiuje zavazné ukazatele, jimiz se musi
tidit vykonné organy obce, pravnické osoby ziizené obci a ptijemci dotaci nebo ptispévkll z rozpoctu.
Po schvaleni rozpo¢tu v zastupitelstvu se provadi neprodlené jeho rozpis. Soucasti rozpisu rozpoctu je
sdéleni zdvaznych ukazatel rozpoctu t€ém subjektiim, které jsou povinny se jimi fidit.
Obec uskuteCiiuje své hospodaieni v souladu se schvalenym rozpoétem a provadi pravidelnou,
systematickou a Uplnou kontrolu svého hospodateni a hospodateni zfizenych a zalozenych pravnickych
osob a zafizeni po cely rozpoétovy rok. Obec zajistuje vykon finan¢ni kontroly podle Smérnice o
finan¢ni kontrole obce.
Zmény rozpoctu po jeho schvileni mohou byt provedeny pouze z diivodu :

e organiza¢nich zmén

e zmén pravnich predpist

e objektivnich vécnych zmén
Zmény rozpoctu se provadi rozpoctovym opatienim, kterym je :

e piesun bez zmény celkového objemu finan¢nich prostredka

e pouziti novych rozpoétem nepiedvidanych piijmu K thradé novych rozpoctem nezajisténych

vydajii, ¢imZ se zvysi celkovy objem rozpoctu
e vazani rozpoctovych vydaji, jestlize je jejich kryti ohrozeno neplnénim rozpoctovych piijmu;
timto opatfenim se objem rozpoctu sniZzuje
e povinné zabranéni vzniku rozpoctového schodku

Zavérecény ucet
Po skonceni kalendarniho roku se udaje o hospodateni obce souhrnné zpracovavaji do zaveére¢ného uctu.
V zavéreCném uUCtu jSOU obsazeny udaje 0 plnéni rozpoctu piijmu a vydaji v plném ¢lenéni dle
rozpoctové skladby a o dalsSich finan¢nich operacich, véetné tvorby a pouziti fonda.
Soucasti zavérecneého uctu je vylactovani financnich vztahl ke statnimu rozpoctu, rozpoctim kraji, obci,
statnim fondiim a jinym rozpoctim a k hospodareni dalSich osob.
Obec je povinna pozadat o ptezkoumani svého hospodaieni za uplynuly kalendaini rok do 30. ¢ervna
nasledujiciho roku.
Zprava o vysledku pfezkoumani hospodafeni je soucasti zadvérecného uUctu pii jeho projednavani
v zastupitelstvu obce.
Zaveéreény ucet spolu se zpravou o vysledku piezkoumani hospodatfeni za uplynuly kalendéaini rok
projednava zastupitelstvo obce do 30. ¢ervna nasledujiciho roku.
Navrh zavére¢ného uctu obec zvetejiiuje nejméné 15 dnti pted jeho projednanim v zastupitelstvu obce na
ufedni desce obecniho uradu.



Casové pouZiti rozpottu

Do plnéni rozpoctu se zahrnuji jen takové pifijmy, vydaje a financni operace, které byly uskutecnény
(pfijaty a vydany) v kalendainim roce. Rozhodujici je datum pfipsani nebo odepsani prostiedkii na
bankovnich uctech.

Obec miize pfijimat nebo poskytovat zalohy na vécna plnéni smluv, které se uskute¢ni az v nasledujicim
roce.

Ukelovost rozpoétovych prostiedkii

Ugelovost rozpo&tovych prostiedkt se uréuje individualng, odvétvové nebo tizemné.

Obec respektuje ucel pouziti rozpoctovych prostiedki, ktery vyplyva z ucelu ptijatych dotaci ze statniho
rozpoCtu nebo z uzavienych smluv, podle nichz pfijima tcelové rozpoétové prostiedky od jinych osob,
véetné ucelovych dari, prispévki ¢i pijcek.

Navratnost nepouZitych rozpoctovych prostredku

Rozpoctové prostiedky obce nevyuzité do konce roku nepropadaji, ale prevadéji se do dalsiho roku.
Ptipadna jejich ucelovost se pfitom zachova.

Vyjimkou jsou nevyuzité uGcelové a Casové vymezené dotace nebo piispévky, které poskytovatel
pozaduje po skonceni roku vyuctovat a nespotiebované penézni prostfedky vratit.

Kompensacni penéZni operace

Kompensacni operaci se do udaji o plnéni rozpoctu zatazuji vracené piijaté zalohy a vracené
neopravnéné prijaté penézni prostiedky nebo vracené poskytnuté zalohy a vracené neopravnéné vydané
penézni prostiedky. Oboji ve stejné vysi, ale v zaporné hodnoté ptijmt nebo vydaji téhoz rozpoctového
roku.

Poruseni rozpoctové kazné

PoruSenim rozpoctové kazné v rozpoCtu obce je kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich
prostfedki patticich ¢i svéfenych obci.

Pienesena plisobnost obce
CL6

Pfenesenou pilisobnosti se rozumi vykon statni spravy obci.
Obec dostava ze statniho rozpoctu ptispévek na plnéni ukoll v pfenesené plisobnosti.

Pti vykonu pfenesené plsobnosti se organy obce fidi
e pi1 vydavani nafizeni obce, zdkony a jinymi pravnimi piedpisy
e Vv ostatnich ptipadech tézZ
a) usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich ufadd; tato usneseni a tyto smérnice
nemohou orgdnim obci ukladat povinnosti, pokud nejsou zaroven stanoveny zakonem,;
podminkou platnosti smérnic Ustfednich statnich organt je jejich publikovani ve VéEstniku
vlady pro orgéany krajli a obci
b) navrhy opatfeni popfipadé rozhodnutim krajského ufadu, u¢inénym podle zakona 0 krajském
zfizeni v rdmci kontroly vykonu pfenesené plisobnosti

Metodickou a odbornou pomoc vykonava viici organtim obci krajsky trad.

Ptenesenou plsobnost stanovenou zvlastnimi zdkony obec vykonavéa v zdkladnim rozsahu pro svou
obec, izemi obce je spravnim obvodem.

Obec ma s obci Lipnik nad Be¢vou uzavienu vefejnospravni smlouvu na vykon pfenesené pusobnosti v
rozsahu stanoveném § 53 odst. 1 zdkona CNR ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti.
Hlava Il
Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo



CL7
Pocet ¢lenti zastupitelstva obce Dolni Ujezd je 11 (jedenact).
Seznam ¢lenti zastupitelstva je uveden v priloze €. 1

Zastupitelé
CL8
Funkce ¢lena zastupitelstva obce je vefejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi byt pro vykon své
funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo jiného obdobného pomeéru.
Mandat ¢lena zastupitelstva obce vznika zvolenim; ke zvoleni dojde ukoncenim hlasovani.
Zastupitelstvo se sklada z jednoho dlouhodobé¢ uvolnéného Clena (starosta obce), kterému je za vykon
funkce poskytovana odmeéna v souladu s ptislusnym pravnim piedpisem a z ¢lenti neuvolnénych, kterym
mize byt za vykon funkce poskytnuta odména v souladu s pfislusnym pravnim pfedpisem a po schvaleni
zastupitelstvem obce.
Odmeény se vyplaci z rozpoctovych prostiedkli obce.
Splatnost a vyplata odmény ¢lenum zastupitelstva obce, jakoz i srazky z odmény se fidi pravnimi
ptedpisy upravujicimi platové poméry zaméstnancii obei a zdkonikem préce.Pro tyto ucely se odména
Cleni zastupitelstva obce posuzuje jako plat zaméstnanci obce v pracovnim poméru a clenové
zastupitelstva obce se posuzuji jako zaméstnanci.
Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo :
e piedkladat zastupitelstvu, rad¢, vyborim a komisim navrhy na projednani
e vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu a jeji jednotlivé Cleny, na predsedy vybort, na
statutarni organy pravnickych osob a vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek,
které obec zalozila nebo zfidila
e pozadovat od zaméstnancti obecniho ufadu i shora uvedenych pravnickych osob informace ve
vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce

Vztah zastupitelstva obce k dal$im slozkam obce

CL9

Zastupitelstvo obce
e urcuje pocet mistostarosti
voli z fad ¢lenil zastupitelstva obce starostu, mistostarostu (mistostarosty)
urcuje funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva uvolnéni
ztizuje a rusi vybory, voli jejich pfedsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce
stanovuje vysi odmén neuvolnénym ¢leniim zastupitelstva
stanovuje zasady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva obce
rozhoduje o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou cleny
zastupitelstva obce za vykon funkce ¢lenti vybort
e stanovuje vysi osobnich a vécnych vydajii na ¢innost obecniho ufadu a zvlastnich organti obce (ve
vydajich na vykon pfenesené plisobnosti je vazano stanoviskem krajského ufadu)

Pravomoci a hlavni ¢innost zastupitelstva obce

Cl. 10

Zastupitelstvo obce zejména

¢ rozhoduje ve vécech patticich do samostatné plisobnosti obce
schvaluje program rozvoje obce, izemni a regulacni plan obce, rozpocet a zavérecny ucet obce
zfizuje trvalé a docasné fondy obce
zfizuje a rusi pispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvaluje jejich zfizovaci listiny
vydavé obecné zdvazné vyhlasky obce
rozhoduje o vyhlaseni mistniho referenda
rozhoduje o zaloZzeni nebo ruSeni pravnickych osob, schvaluje jejich zakladatelské listiny,
spoleCenské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a rozhoduje 0 ucasti v jiz zaloZenych
pravnickych osobach



e rozhoduje 0 majetkopravnich ukonech nad 20 000 K¢, u n¢kterych dotaci nad 50 000 K¢ (blizsi
specifikace v zakonu o obcich)

¢ neni-li zfizena rada obce, vydava natizeni obce

e zfizuje a zruSuje obecni policii

V obci, kde se rada nevoli, jsou zastupitelstvu vyhrazeny dalsi funkce, které nepiechazeji z rady na
starostu:

¢ rozhodovat ve vécech obce jako jediného spolecnika obchodni spolecnosti

¢ vydavat nafizeni obce

e stanovit rozd¢leni pravomoci v obecnim ufadé, ziizovat a zruSovat odbory a oddéleni obecniho

uradu
e stanovit celkovy pocet zaméstnancii obce v obecnim uiadu a v organizacnich slozkach obce
e prezkoumavat na zaklad¢ podnéth opatieni pfijata obecnim ufadem v samostatné ptisobnosti

Zastupitelstvo si miize vyhradit dal$i pravomoci V samostatné pusobnosti obce mimo pravomoci
vyhrazenych rad¢ obce (§ 102, odst. 2 zdkona o obcich).

Uvedeny vycet pravomoci a pusobnosti zastupitelstva neni taxativni, tyto jsou podrobné stanoveny v
zékonu o obcich.

Hlava 11

Rada obce
Poslani a pisobnost rady
CL 11

V obci Dolni Ujezd se rada nevoli, protoZe pocet &lent zastupitelstva obce je nizsi nez 15. Jeji funkci
plni starosta obce, s vyjimkou zdkonem stanovenych funkci — viz ¢lanek 10 této smérnice.

Hlava IV

Starosta a mistostarostové obce

Zakladni predpoklady
Cl 12

Starosta a mistostarosta musi byt obdany Ceské republiky.

Starostu a mistostarosty voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych ¢lent.

Starosta i mistostarostové jsou ¢leny zastupitelstva.

Zastupitelstvo muze zvolit vice mistostarostil a svéfit jim zabezpecovani konkrétnich tkoll v samostatné
plsobnosti - viz Pfiloha €. 2 — kompetence jednotlivych mistostarosti)

Starostu zastupuje mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo. Zastupuje starostu, jedna a rozhoduje ve
vSech vécech, které jsou svéteny starostovi v dobé jeho neptitomnosti.

Starosta rozhoduje o0 zaleZitostech samostatné ptisobnosti obce.

Starosta plni obdobné tkoly jako statutarni orgdn zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpist. Starosta i
mistostarostové jsou uvedeni v priloze €. 2.

Odpovédnost za vykon své funkce

CL. 17
Za vykon své funkce odpovidaji starosta i mistostarostové zastupitelstvu.
Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, mize starosta nebo mistostarostové provést jen po jejich
piedchozim schvéleni.



Mistostarostové jsou za svou ¢innost odpovédni mimo zastupitelstva obce soucasné i starostovi.

Pravomoci a pisobnost
Cl 18

Starosta :

zastupuje obec navenek

podepisuje s mistostarostou pravni piedpisy obce

svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva a rady obce, podepisuje spolu s ovéfovateli zapis
Z jejich jednani

zajistuje hospodareni obce podle rozpisu rozpoctu na kalendarni rok

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendaini rok

tidi dlouhodoby rozvoj obce

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim

mize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pii zabezpeeni mistnich zaleZitosti
vetejného potadku

tidi ¢innost pfi plnéni tkoll obrany a ochrany obyvatel v dobé mimotadné situace

Pravomoci a piisobnost v roli zaméstnavatele
Cl1. 20

Starosta plni pro zaméstnance obce roli zaméstnavatele, tj.

uzavira a ukoncuje s nimi pracovni pomér
stanovi jim plat

Hlava V
Vvbory a komise

Vybory
CL 22

Zastupitelstvo obce ziizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.

Ptedsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva, to neplati, jde-1i o pfedsedu osadniho vyboru.
Své stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu obce.

Ze své ¢innosti se vybor odpovida zastupitelstvu obce.

CL 23

V obci jsou ziizeny nasledujici vybory: Finanéni vybor, Kontrolni vybor, Osadni vybor Dolni Ujezd,
Osadni vybor Skoky, Osadni vybor Stamétice, Vybor skolsky, socidlni a ob¢anskych zalezitosti.

Cl. 24
Finanéni vybor

e provadi kontrolu hospodateni s majetkem a financnimi prostiedky obce
e provadi kontrolu pokladny 4x do roka. (tuto kontrolu mize vykonavat i kontrolni vybor)
¢ plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce



Cl. 25

Kontrolni vybor
e kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce
e kontroluje dodrzovani pravnich pfedpist ostatnimi vybory a obecnim tGfadem na tseku samostatné
pusobnosti
¢ plni dalsi kontrolni tkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo
e 0 provedené kontrole vybor potidi zapis (pfedmét kontroly, zjisténé nedostatky, navrhy na opatfeni
k odstranéni nedostatki).
e zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery kontrolu provadél a zaméstnanec, jehoz Cinnosti se kontrola
tykala.
e vybor ptedlozi zapis zastupitelstvu.
e Vvybor piipoji k zapisu vyjadieni organu poptipadé zaméstnanci, jejichz ¢innosti se kontrola tykala

Cl1. 26
Osadni vybory
e Predkladaji ndvrhy na Gzemni rozvoj mistni ¢asti, pro kterou byly zfizeny
e Vyjadiuji se k takovym nédvrhiim nebo podnétiim a ptipominkam, které se tykaji doty¢né ¢asti obce
nebo které predkladaji obecnim organiim obcané obce s trvalym pobytem v doty¢né ¢asti obce.
e Koordinuji kulturni a spolkovou ¢innost vV mistni ¢asti, pro kterou byly ztizeny
e Pisobnost osadniho nebo mistniho vyboru se tyka pouze samospravné pusobnosti obce, nikoliv
pfenesené pusobnosti statni spravy.

Cl. 27
Vybor $kolsky, socialni a ob¢anskych zaleZitosti
je iniciativnim orgdnem zastupitelstva na useku Skolstvi, socidlnich a obcanskych zaleZzitosti
navrhuje zastupce obce do skolské rady
monitoruje socialni piipady v obci a navrhuje opatieni
koordinuje ¢innost Skolskych zafizeni, zfizenych obci
je garantem potradani akci, tykajicich se obCanskych zalezitosti - vitani obéanku, navstévy seniort

Komise
Cl. 28

V obci nejsou ziizeny zadné komise.

Hlava VI
Obecni urad

SloZeni obecniho dradu

ClL 29

Obecni trad obce Dolni Ujezd tvoii starosta, mistostarostove, a zaméstnanci obce zatazeni do obecniho
uradu.
V Cele obecniho ufadu je starosta.

Obecni fad obce Dolni Ujezd neméa zadné odbory ani oddéleni

Pusobnost obecniho uradu

C1. 30
Obecni urad
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V oblasti samostatné ptisobnosti:
e plni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo nebo starosta obce
e pomahd vybortim a komisim v jejich ¢innosti

e vykondva pienesenou plisobnost v rozsahu svéfeném obci s vyjimkou véci, které patii do
pusobnosti jiného organu obce
¢ rozhoduje o poskytovani informaci zadateli

Pisemnosti vyhotovené organem obce

Cl 31

Vsechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v samostatné plisobnosti se v zahlavi oznacuji uvedenim
slov ,,Obec Dolni Ujezd*.

Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v prenesené pusobnosti (s vyjimkou nafizeni obce) se
Vv zéhlavi oznacuji ,,Obecni ufad Dolni Ujezd*
Vypracovavaji-li pisemnosti zvlastni organy, uvede se pod zahlavim téZ nazev zvlastniho organu.

Hospodai‘eni obce
Cl. 32

Financovani obce se fidi finanénim planem, kterym je rozpocet.

Pravidla hospodateni s finanénimi prostiedky obci stanovuje Zakon ¢. 250/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich
zmén. Tento zakon upravuje tvorbu, postaveni, obsah a funkci rozpoc¢tl obci.

Povinnosti obce (a tedy i obecniho Gfadu) vyplyvajici z tohoto zakona jsou popsany v samostatném,
diive uvedeném clanku (€l. 5) tohoto organiza¢niho tadu.

Hlava VII
Organizaéni slozky

Vznik organizac¢nich sloZek obce
C1.33

Organizacni sloZka obce vznik4 rozhodnutim zastupitelstva obce.
Tuto formu svého hospodareni voli obec pro takové ¢innosti, které nevyzaduji velky pocet zaméestnanc,
nepotiebuji slozité technické vybaveni, nejsou dale vnitiné c¢lenéné a nevstupuji do slozitych
ekonomickych nebo pravnich vztaht.
Organizacni sloZka neni Gi¢etni jednotkou.
Organizacni slozka hospodafi jménem svého zfizovatele.
Pracovnici organizacni slozky jsou zaméstnanci zfizovatele, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak.
Obec jako zfizovatel jmenuje vedouciho organiza¢ni slozky a urci jeho prava a povinnosti.

Hospodareni organizacnich sloZek
Cl. 34

Obec ma ve svém rozpoctu obsazeny veSkeré piijmy a vydaje svych organizacnich slozek. Rozpocet
organizaéni slozky je soucasti rozpoctu obce. Organiza¢ni slozka je povinna plnit uréené ukoly co
nejhospodarnéjsim zptisobem a dbat, aby dosahovala rozpo¢tem stanovenych piijmu.

Obec dava opravnéni k dispozicim s rozpo¢tem organizaéni slozky jednak svému tfadu, jednak také
podle potieby vedoucimu organizaéni slozky. PtihliZi pfitom K mistnim podminkam a ukolam, které
organizacni slozka zabezpecuje.

Na organizacni slozku ptendsi obec opravnéni disponovat jen s takovymi penéznimi prostiedky, které
souviseji s jeji béznou, pravidelnou cinnosti, kterou je tfeba zajistovat operativné. Tyto prostiedky
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poskytuje obec organizaé¢ni slozce formou provozni zalohy v hotovosti. Obec muze povétit organizaéni
slozku také vybiranim nékterych rozpoctovych piijmi Vv hotovosti. Tyto pfijmy se prevadeji do
rozpoCtu obce nejméné mésicné a nejpozdéji pied koncem roku. Organizaéni slozka je povinna obci
vratit nespotfebovanou zalohu ve stanoveném terminu - do 20.12. kalendainiho roku.

Obec kontroluje hospodareni organizacni slozky se svéfenym majetkem a pené¢znimi prostiedky

Vv souladu se zakonem ¢.250/2000 Sb.

Z¥izovaci listina organizacnich slozek
CL 35

O vzniku organizac¢ni slozky vyda obec ztizovaci listinu, ktera musi obsahovat :

e Uplny nazev zfizovatele, tj. obce vcetné jejiho zarazeni do okresu ( kraje )
nazev (nezaménny) a sidlo organizacni slozky
vymezeni Ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu €innosti.
oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni slozku
vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, pfeddn do spravy, organizacni slozce k jejimu vyuZziti
vymezeni majetkovych prav k svéfenému majetku, umoziiujicich jeho fadné vyuzivani a péci o néj
okruh pfijmu a vydajii obce, které obec sveétuje do piisobnosti organizacni slozky a jejich pouziti
zpusob vedeni odd€leného tcetnictvi o ptijmech a vydajich organizac¢ni slozky, svétenych do jeji
pusobnosti, véetné vyuzivani samostatného bankovniho uctu a zptisob vyuctovani prostredkt
vedenych na tomto uctu
e zplisob stanoveni a vyucétovani zuctovatelnych zaloh poskytovanych na provozni vydaje

organizac¢ni slozky

e vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka ziizena

Organizacni sloZzky obce
Cl. 36
V obci Dolni Ujezd jsou ziizeny nasledujici organizaéni slozky :
Obecni knithovna Dolni Ujezd
Obecni knihovna Skoky
Obecni knihovna Stamétice
Hlava VIII

Prispévkové organizace

Zrxizovani, zmény a zruSeni prispévkovych organizaci
Cl. 37

Obec zfizuje prispévkové organizace pro takové Cinnosti, které jsou zpravidla neziskové a jejichz
rozsah, struktura a slozitost vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu.

O vzniku ptispévkové organizace vyda obec zfizovaci listinu, ktera musi obsahovat :

¢ Uplny nazev obce a jeji zafazeni do okresu (kraje)

e nezdménny nazev a sidlo ptispévkové organizace, jeji identifikacni €islo

e vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu Cinnosti

e vyznaceni statutarnich organt a zptlisob, jakym vystupuji jménem organizace

e vymezeni majetku ve vlastnictvi obce, ktery se prispévkové organizaci piedava do spravy k jejimu
vlastnimu hospodatskému vyuziti

e vymezeni majetkovych prav, jez organizaci umozni svéfeny majetek (i majetek ziskany jeji vlastni
¢innosti) fadné spravovat pro hlavni ucel, k némuz byla zfizena a ekonomicky efektivné vyuzivat
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(pravidla pro péci, ochranu, zvelebeni a rozvoj majetku, pravidla a podminky pro dal$i investicni
vystavbu, vyrobu a prodej zbozi, pronajiméni, apod.)
e vymezeni okruhti doplitkovych ¢innosti pro lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti
zamestnancul;tato ¢innost nesmi narusovat plnéni hlavnich uceli organizace a sleduje se odd¢len¢
e vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena.
Ke vzniku, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruseni pfispévkové organizace dochazi dnem ur¢enym
obci v rozhodnuti, jimz téz urci, v jakém rozsahu ptechazeji prava a zavazky na nové nebo piejimajici
organizace (pfi zruSeni zpét na obec); shora uvedené skuteGnosti se zvefejiuji v Ustfednim véstniku
Ceské Republiky.
Obec provadi kontrolu hospodaieni ptispévkové organizace
Piispévkova organizace se zapisuje do obchodniho rejstiiku; ndvrh na zapis podava obec

Finanéni hospodareni prispévkovych organizaci
Cl. 38

Prispévkova organizace hospodari s penéZnimi prostredky :
e ziskanymi vlastni ¢innosti
e piijatymi z rozpoctu obce
e svych fonda
e piijatymi jako dary od fyzickych a pravnickych osob
¢ poskytnutymi ze zahranici

Obec poskytuje prispévek na provoz své piispévkové organizaci. Pokud prispévkova organizace vytvaii
ve své dopliikkové cinnosti zisk, mize jej pouzit jen ve prospéch své hlavni Cinnosti; obec muze
organizaci povolit jiné vyuziti tohoto zdroje.

Ptispévkové organizaci mize obec ulozit odvod do svého rozpoctu, jestlize :
e jeji planované vynosy prekracuji jeji planované naklady, a to jako zavazny ukazatel rozpoctu
e jeji investicni zdroje jsou vétsi, neZ je jejich potieba uZiti podle rozhodnuti obce
e piispévkova organizace porusila rozpo¢tovou kazen

Vztah rozpoctu piispévkové organizace k rozpoCtu obce Ize b&hem roku zmeénit v neprospéch
piispévkové organizace jen ze zavaznych, objektivné pusobicich pfiin.

Rozpocet obce zprosttedkovava vztah piispévkové organizace ke statnimu rozpoctu i K rozpoctu kraje.
Obec provadi kontrolu hospodafeni ptispévkové organizace podle zakona ¢.250/2000 Sb., ve znéni
pozd¢jsich piepist a zdkona ¢.320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

PenéZni fondy prispévkovych organizaci
C1. 39

Ptispévkové organizace vytvari své pen¢zni fondy
e rezervni fond
e investi¢ni fond
e fond odmén
¢ fond kulturnich a socidlnich potieb
Zustatky penéznich fondl se po skonceni roku pievadéji do nésledujiciho roku.

Cl. 40

Rezervni fond slouzi pro uplatnéni hmotné zainteresovanosti piispévkové organizace k dosazeni lepsiho
vysledku jejiho hospodareni.
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Lepsi vysledek hospodareni je vytvotren tehdy, jestlize skutecné vynosy jsou spolu s pfijatym provoznim
ptispévkem vétsi nez provozni néklady.
Zdrojem rezervniho fondu mohou byt téz penézni dary.

Rezervni fond pouzivé prispévkova organizace:
e k dalsimu rozvoji své ¢innosti
e k casovému preklenuti rozdili mezi vynosy a naklady
e k thrad¢ ptipadnych sankci uloZzenych ji za poruseni rozpoctové kazné
e k thrad¢ své ztraty za piedchozi 1éta

Obec muze dat piispévkové organizaci souhlas k tomu, aby ¢ast svého rezervniho fondu pouzila
k posileni svého investi¢niho fondu.

Cl 41

Investi¢ni fond vytvaii ptispévkova organizace k financovani svych investi¢nich potieb.
Zdrojem investi¢niho fondu jsou:

e odpisy z dlouhodobého majetku provadéné podle obci schvaleného odpisového planu

e investi¢ni dotace z rozpoctu obce

e investi¢ni piispévky ze statnich fonda
vynosy z prodeje hmotného investicniho majetku (pokud obec prodej pfipusti)
dary a ptispévky od jinych subjektii, jsou-li ur¢ené nebo pouzitelné k investi¢énim ucelim
ptevody z rezervniho fondu ve vysi povolené obci

Investi¢ni fond ptispévkové organizace se pouziva:
e Kk financovani investi¢nich vydaji, popt. investi¢nich pfispévka
e Kk uhrad¢ investi¢nich avéra nebo pijcek
¢ k odvodu do rozpoc¢tu obce, pokud obec takovy odvod ulozila
e K posileni zdroju ur¢enych na financovani tidrzby a oprav nemovitého majetku ve vlastnictvi obce,
ktery ptispévkova organizace pouziva pro svou ¢innost; takto pouzité prostredky se z investi¢niho
fondu ptevadéji do vynost piispévkové organizace

Ke kryti investi¢nich potieb 1ze se souhlasem zfizovatele pouZit téZ investicnich uvéri nebo pljcek.

ClL 42

Fond odmén je tvoren ze zlepSeného hospodaiského vysledku piispévkové organizace a to do vyse jeho
20%, nejvyse vSak do vyse 20% limitu prostiedkd na platy nebo pfipustného objemu prostfedkii na
platy.

Tvorbu fondu odmén provede pfispévkova organizace na zdkladé schvaleni vySe zlepSeného

hospodaiského vysledku obci po skonceni kalendainiho roku.
Z fondu odmén se hradi ptipadné piekroceni prostiedkii na platy.

Cl 43

Fond kulturnich a socialnich potieb je tvofen zdkladnim pfidélem na vrub néklada ptispévkové
organizace z ro¢niho objemu nakladi na mzdové prostiedky.

Fond kulturnich a socialnich potieb je tvoten k zabezpefovani kulturnich,socidlnich a dalSich potieb a je
urcen zaméstnanctim piispévkové organizace a dal§im jim na Giroven postavenym osobam ve vztahu

k prispévkové organizaci.

Néktera omezeni prispévkovych organizaci
Cl 44

14



Jen po predchozim souhlasu obce smi ptispévkova organizace :
e uzavirat smlouvy o ptijcce nebo Gvéru
e piejimat na sebe zavazek rucitele (a to jest¢ s omezenim dluznika)
e porfizovat véci nakupem na splatky nebo smlouvou o njmu s pravem koupé
e piijimat akcie a jiné cenné papiry jako protihodnotu za své pohledavky

Prispévkova organizace neni opravnéna :
¢ nakupovat akcie ¢i jiné cenné papiry
¢ poskytovat dary jinym subjektim
Prispévkova organizace mize k do¢asnému kryti svych potieb od obce ziskat navratnou finan¢ni

vypomoc, jestliZe je jeji vraceni zabezpeceno jejimi rozpoctovymi vynosy do konce roku, nejpozdéji
vsak do 31.bfezna nésledujiciho roku.

Hlava I X

Povinnosti a dalSi napli prace obecniho uradu

Zasadni povinnosti, odpovédnost, vztahy a napli prace obecniho uradu

SloZeni obecniho tGfadu, jeho hlavni plisobnost, povinnosti a prava starosty, oznacovani pisemnosti
vyhotovenych organem obce a hlavni zasady hospodateni obce jsou obsazeny v Hlavé V1.

7 4 w 4

Podrobnéjsi naplii prace obecniho ufadu — samostatna piisobnost
Cl. 45

Obecni ufad vykonava tyto dalsi ¢innosti:

na useku vnitinim :
e zajiStuje vybaveni obecniho Gfadu
e zabezpecuje chod obecniho Gfadu po provozni strance
e fidi provozni zalezitosti

na useku sekretariatu :

e obstarava korespondenci vznikajici na obecnim turadé

e piijima a tfidi korespondenci ptfichazejici na obecni Ufad, zapisuje ji do knihy dosSlé posty a
predava starostovi (tajemnikovi) k rozdéleni

e rozdélenou postu piedava proti podpisu odpovédnym pracovnikiim

e vede seznam ukolil terminovanych jak externé (splatnost faktur, terminy pozadovaného vyjadieni
ke smlouvam a dal$i doslé korespondenci), tak interné (uréenych starostou) a zajistuje jejich
dodrzeni

e odesila korespondenci

e vede evidenci (v souladu se spisovym fadem obce)
1) zprav o usneseni zastupitelstva a zprav o jeho plnéni
2) zprav o usneseni rady obce a zprav o jeho plnéni
3) vydanych Obecné zavaznych vyhlasek obce
4) vydanych Nafizeni obce
5) dalsich potiebnych zalezitosti

e zajiSt'uje ob¢h interni korespondence

e zajiStuje ob&h ucetnich dokladi

e zabezpecuje osobni agendu
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na useku majetkovém :
e pofizeni majetku
e smlouvy o pfevodu vlastnictvi (v€etn¢ zajisténi registrace nemovitosti na Katastralnim urad¢)
zauctovani majetku
zaevidovani majetku (vystaveni evidencni karty)
fadnou evidenci majetku
inventarizaci majetku
udrzbu majetku
e opravy majetku
e technické zhodnoceni majetku
e vyfazeni majetku

na tseku bytového hospodarstvi :
e pecuje o fadny stav, udrzbu a opravy byt
vede evidenci a statistiku hospodaieni s byty
uplatituje zasady bytové politiky obce
zodpovida za hospodafeni s byty v obci
prijima a eviduje zadosti o byty
zajistuje smlouvy na uzivani byti
zajistuje smlouvy na uzivani nebytovych prostor

na tiseku rozvoje obce ( investi¢nim) :
e piipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoctu obce
e vypracovava vyhled (investi¢niho) rozvoje obce
e hospodaii s prosttedky obce uréenymi na (investi¢ni) rozvoj obce
e zajiSt'uje investi¢ni vystavbu provadénou obci (vEetné projektové dokumentace)

na useku finanénim :

e sestavuje navrh rozpoctu a rozpisu rozpoctu obce

e odpovidd za tUroven informac¢ni zakladny (prvotni doklady, operativni evidenci, statistiku a
ucetnictvi) obecniho uradu

e zabezpecuje pravdiveé sestaveni predepsanych vykazl véetné zavérecného uctu obce

e zabezpecuje mzdovou agendu, tj. kompletni doklady k vyplaté mezd (véetné odvodi pojistného na
socialni a zdravotni pojisténi, dani z pfijmu a srazek), odmeén a nahrad pfi pracovnich cestach

e zabezpecuje piipravu k zauctovani vsech tcetnich pripada

e zabezpecuje zauctovani vSech ucetnich ptipadi (véetné archivace dokladu)

zabezpecuje zpracovani dokladi vydajové ¢asti

e dodavatelskych faktur (investi¢nich, provoznich, pro organizaéni slozky, atd.)

e dokladl k uctovani o majetku

e dokladl k dalSim ostatnim platbam (k G¢tovani zaloh, splatek ndjemného, provoznich zaloh,
provoznich zaloh organiza¢nim slozkdm obce, k uctovani 0 socialnim fondu obce, event.
k uctovani cenin, thrady seminait a dalsich)

e zabezpecuje kontrolu formalni spravnosti doslych faktur (4¢etni)

e zabezpecuje kontrolu vécné spravnosti doslych faktur (povinnost kontroly ma starosta nebo jim
povétreny pracovnik)

zabezpecuje zpracovani dokladi prijmové ¢asti

e vydanych faktur

e internich dokladii na ptedpis pohledavek vyplyvajicich zrozpoctu a vyhlasky o mistnich
poplatcich (poplatky za psy, komunalni odpad a dalsi)

e dokladi k uctovani zafazeni majetku do uzivani
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e zabezpeCuje kontrolu vydanych faktur po formalni strance (provadi ucetni vcetné jejich
zpracovani)

e zabezpecuje kontrolu vydanych faktur po strance vécné (starosta nebo jim povéteny pracovnik)

e zabezpecuje zpracovani bankovnich dokladi

e piikazl k thradé (vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem starosta, formalni potvrzuje svym
podpisem ucetni)

e vypisit z ucth (tcetni kontroluje realizované platby ve srovnani s ptikazy k tthrad¢ a realizované
piijmy s pohledavkami a dal§imi doklady)

na useku pokladnich operaci (a pokladnich doklad) :

e zajisténi pokladnich dokladl (pokladni kniha, pfijmové bankovni doklady, vydajové bankovni
doklady)

e Ucelné stanoveni limitu pokladny i pfiru¢nich pokladen

e zajisténi piijmovych pokladnich dokladi, stvrzenek a vydajovych pokladnich dokladt

e piijem a vyplatu ¢astek v hotovosti (véetné event.vyplaty zaloh, mezd, cestovnich nahrad, zaloh na
nakup, zaloh pro organizac¢ni slozky, atd.)

kontrolu a odsouhlaseni

e piijmovych a vydajovych dokladi s pokladni knihou

¢ pokladni hotovosti

e formalni spravnosti dokladt

¢ po piekontrolovani dokladi doplnéni Gétovaciho ptedpisu na vSechny piijmové a vydajové
doklady a zatétovani na piislusné acty

na useku hospodareni se zasobami :
e stanovi, o jakych zasobach obec uctuje
e stanovi zpusoby zavedeni zasob do evidence
e vymezi zodpoveédnost za evidenci riiznych druhi zasob
e stanovi zpusob uctovani zasob podle zptisobu A nebo B

na useku objednavek :
e stanovi zpiisob uzavirani objednévek na véci obsazené v rozpoctu
e stanovi odpovédnost za evidenci objednavek

na useku stavebnich ¢innosti :
e zajiStuje uzemné planovaci podklady
e zajiStuje uzemné planovaci dokumentaci
e kontroluje dodrzovani ustanoveni stavebniho zdkona a piedpisi souvisejicich tj. stavebnich
povoleni, ohlaSovani stavebnich Uprav a udrzovacich praci, apod.

na useku Zivotniho prostredi :
e zajiSt'uje v rozpoctu obce prostiedky pro ochranu zZivotniho prostredi
e zajiSt'uje hospodareni s prostiedky ur€enymi na ochranu zivotniho prostredi
e vyméiuje poplatky za znecisténi zivotniho prostiedi pro malé znecist'ovatele na uzemi obce
e zabezpecuje ve stanovené oblasti chovatelskou ¢innost

na useku Zivnostenském :
e provadi kontroly ve smyslu obchodniho zdkoniku a dba na dodrZovani hygienickych podminek
prodeje a na nedostatky upozoriuje hygienickou sluzbu

na useku socialni péce a zdravotnictvi :

e realizuje poskytovani penéznich a vécnych davek
e spolupracuje se subjekty zdravotnictvi
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na tseku Skolstvi, kultury a sportu :

spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou

spolupracuje a kontroluje hospodateni ve Skolach v postaveni ptispévkovych organizaci
vykonavé koordina¢ni a metodickou pomoc v kultufe a sportu

spolupracuje pii spolecné dohodnutych akcich

na useku ridici ¢innosti obce :

kontroluje dodrzovani pravnich predpist

pecuje o zvySovani odborné kvalifikace pracovnikli obce

zajiStuje fadné hospodateni se svéfenymi financnimi a vécnymi prostiedky

pfipravuje podklady a informuje vetejnost

zajiStuje planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold

zajiStuje ochranu a fadnou evidenci majetku

zajistuje ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi

zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci

zajist'uje pozarni ochranu

zajiSt'uje zpracovani plant, zprav, rozbori, vykazl a hlaseni

zajist'uje zpracovani,vyuzivani a poskytovani informaci a provozovani informacni sluzby obecniho
ufadu

zajistuje a udrzuje k tomu pottebnou vypocetni a digitalni techniku

plni ukoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpecuje ¢innost v dobé¢ mimotadnych situaci

Podrobnéjsi napli prace obecniho uradu — pienesena ptisobnost

CL 46

Obecni ufad vykonava tyto dalsi ¢innosti :

na useku spravnim — matri¢nim :

vedeni evidence obyvatel

na useku spravnim — prestupkovém :

vedeni evidence prestupkl a jejich tfidéni
zabezpeceni predavani piestupkové agendy Ufadu, s nimZ ma obec uzavienu vetejnopravni
smlouvu

na useku statni spravy — Zivotni prostiedi :

statni spravu na useku ochrany ovzdusi dle zakona ¢.309/1991 Sb. a zdkona ¢.389/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpist

statni spravu na Useku ochrany pfirody a krajiny dle zédkona €.114/1992 Sb.,ve znéni pozdéjSich
predpist

statni spravu na useku odpadového hospodarstvi dle zakona ¢.238/1991 Sb. a zakona ¢.311/1991
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist

statni spravu na tuseku zemédélského pudniho fondu dle zdkona ¢.334/1992 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisii

Hlava X

Povinnosti pracovniku a pracovni vztahy na obecnim uradé

Povinnosti pracovniki obecniho uiradu

Cl 47
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Kazdy pracovnik obecniho Gfadu je povinen zejména :

¢ vykondvat se v§i odpovédnosti ukoly podle napln¢€ prace a pokynti nadiizenych pracovnikt

e dodrzovat pracovni dobu

e sledovat vydavané zakony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organu ve své oblasti a Fidit
se jimi ve své praci

e udrZovat sluzebni a hospodaiské tajemstvi ve smyslu nafizeni vlady CR ¢&. 148/1991 Sb., o ochrang
hospodatského a sluzebniho tajemstvi

e dodrzovat ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu a vSech vnitinich smérnic

Pracovni vztahy na obecnim uradé
Cl. 48

Pracovnici obecniho ufadu jsou povinni spolupracovat, vzajemné si poskytovat vSechny informace a
neprodlen¢ vydavat stanoviska a posudky.

Ke vSem jednanim o hospodaiskych operacich, které bude nutno v jejich zavéru zatétovat, piizve
starosta od samého zacatku mimo jinych potiebnych pracovniki zaroven i Gcetni. Tim bude zajiSténa
takova realizace hospodatskych operaci, kterd neznemozni jejich zavérecné zauctovani a tim realizaci
celé operace.

Zastupovani pracovniki

Cl 49

Starosta
e urci zastupce v ptipad¢ neptitomnosti jednotlivych pracovnikil
e vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti
e stanovi pravomoci pii zastupovani
e urci, v kterych zvlast’ dilezitych otazkach si mize zastupovany vyhradit pravo rozhodovani pouze
pro sebe (tj. které nejsou zastupitelné), event. ve kterych mize zastupovany pozastavit opatieni
svého zastupce, pokud to zavazné okolnosti pfipadu budou vyZadovat

Piedavani funkei
C1. 50
O predavani funkci musi byt proveden pisemny zapis podepsany predavajicim, ptejimajicim a soucasné
pfislusnym vedoucim pracovnikem, ktery musi obsahovat zejména :
e stav plnéni ukolil a tkonti podle pracovni naplné a pozadavku nadfizenych
e stav a plnéni rozpracovanych ukoli
e Uplny seznam piedavané dokumentace v potiebné struktuie a srozumitelnosti
e hodnoceni Grovné a kvality zpracovani piidélenych tkolu a jejich dopad na ovlivnéni dalsi ¢innosti
(a existence) obce
e V piipad¢ predavani funkci spojenych s ,,Dohodou o hmotné odpovédnosti* musi byt soucasti
pisemného zapisu jako pfiloha rovnéz ,,Inventurni zapis“ o provedené inventarizaci.
Povinnost kontroly
Cl. 51

Podle zékona ¢.320/2001Sb., (zdkon o financ¢ni kontrole) jsou obce povinny :
e podrobit se vefejnospravni finanéni kontrole provadéné krajskym uradem

e V piipadé€ pouZiti zahrani¢nich prostfedkii podrobit se systému finanéni kontroly zahrani¢nich
prostiedkli provadénou mezinarodnimi organizacemi

e kontrolovat hospodareni s vefejnymi prosttedky u piispévkovych organizaci a organizacnich
slozek ve své plisobnosti

e vykonavat vefejnospravni kontrolu u zadatelti 0 vefejnou finan¢ni podporu a piijemct této podpory
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e vytvorit systém finan¢ni kontroly jak svého hospodateni, tak i hospodaieni svych organizacnich
slozek a ptispévkovych organizaci - smérnice O finanéni kontrole obce Dolni Ujezd.

Cl. 52

V réamci finan¢ni kontroly podle zakona ¢.320/2001 Sb. obec zabezpecuje :
e tidici kontrolu v hospodateni obce
e vefejnospravni kontrolu (nahrazujici i interni audit) Vv organizacnich slozkach a ptispévkovych
organizacich

Hlava XI

Organizacéni schéma obecniho uiadu

viz Pfiloha ¢. 2
C1.53

Organizac¢ni rad stanovuje :

Pravidelna pracovni doba administrativnich pracovniki na OU je :
pondéli  07:30 —12:00 12:30 - 17:00
utery 07:00 — 12:00 12:30 — 15:30
stieda: 07:30 - 12:00 12:30 - 17:00
ctvrtek:  07:00 —12:00 12:30 —15:30
patek: 07:00 —12:00 12:30 —13:30

Pravidelna pracovni doba technickych pracovnikt na OU je:
pondéli az patek 07:00 — 12:00 12:30 — 15:30

Utedni hodiny na OU jsou :
pondéli a stteda  08:00-12:00 13:00 —17:00

Na obecnim ufadé pracuje tento pocet osob :

uvolnénych ¢lenl zastupitelstva: 1

neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za pravidelnou odménu: 2

zaméstnanctt OU v ramci hlavniho pracovniho poméru: 5 (z toho 2 administrativni pracovnice, 2
techniCti pracovnici - udrzbari a 1 uklizecka)

na dohodu o provedeni prace: dle potieby

na dohodu o pracovni ¢innosti: 6, dalsi dle potieby

Dohody o provedeni prace, dohody o pracovni €innosti, pracovni napln¢ jsou zaloZeny na obecnim ufadé
vV Dolnim Ujezdé.

Dalsi ¢innosti obce
Cl. 54

Obec Dolni Ujezd nevytvati na obecnim tiadé funkci pravnika. Pro zaji§téni pravnich sluzeb a pravni
pomoci uzavira obec smlouvu s pravnickou organizaci nebo s pravnikem. V ramci ni je konkretizovano
zastupovani nebo pravni pomoc Vv jednotlivych ptipadech.

C1. 55
Obec Dolni Ujezd neziizuje pracovi§té zvlastnich tikold. P¥islugné ikoly plni starosta obce.
Cl. 56

Obecni policie
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Obec Dolni Ujezd neztizuje obecni policii.

Hlava XI1

Zavéreéna ustanoveni

Soucasti a pusobnost organiza¢niho radu

Cl. 57
Soucasti organizacniho tadu jsou :
1) organiza¢ni schéma obce
2) organizacni schéma obecniho uradu

CL. 59

Organiza¢nim fadem jsou povinni se fidit :
e vSichni pracovnici obecniho uradu
zastupitelstvo obce v ramci jeho ptisobnosti ve smyslu zéakona o obcich
rada obce v ramci jeji ptusobnosti ve smyslu zakona o obcich
ostatni volené a poradni organy (vybory, komise, ve smyslu zakona o obcich)
vSichni zaméstnanci obce

Ptiloha ¢€.1 — Organizac¢ni schéma obce
Ptiloha €.2 — Organiza¢ni schéma obecniho ufadu

Schvalovaci ustanoveni

Organizacni fad obce schvalilo Zastupitelstvo obce Dolni Ujezd usnesenim &islo xxx ze dne 9.6.2011.

Tento organiza¢ni fad nabyva platnosti dnem schvéleni.
V Dolnim Ujezdé dne : 9.6.2011

Za Zastupitelstvo obce:

Zdislava Hazova Ing. Eduard Rycek
1. mistostarosta obce starosta obce
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Priloha ¢. 1 — Organizacni schéma obce

OBEC DOLNIi UJEZD

-

([ ZASTUPITELSTVO OBCE |

J

FINANCNIi VYBOR

-

KONTROLNIi VYBOR

J (& J

( VYBOR $KOLSKY, SOCIALNICH )
A OBCANSKYCH ZALEZITOSTIi
(. J

OSADNi VYBORY

(& J

[

STAROSTA 1

JSDH DOLNI UJEZD,
SKOKY, STAMERICE

KRIZOVY STAB

[ OBECNi KNIHOVNY DOLNi )

L UJEZD, SKOKY, STAMERICE )

Priloha ¢. 2 — Organizacni schéma obecniho uradu

OBECNi URAD

starosta (uvolnény)

1. mistostarosta
(neuvolnény)

ekonomicky a
spravni usek

A
A

2. mistostarosta
(neuvolnény)

technicky usek

A
A\ 4
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